Guatemala 31 de Marzo de 2015

Sefor

Francisco Javier Anlonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporle y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimario Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfio 2 usted con el propésito de presentarie mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contratn Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Mumero 871-2 015 aprobado mediante el acuarde Ministerial Niimero 206-
2 0415 correspondiente al periodo del 02 &l 31 de marzo del presente ano. y para ef cobro
de mis honorarios astoy presentado factura Serie A numero 000016

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apovyar al cumplimignta de los objetivos del departamento

2 Asesorar en el correcto manejo y archive de los documentos que ingresan al
departamento

3. Asesorar eventos especiales refacionados con el analisis vy la discusion de
problemas compelentes al departamento

4 Asesorar en &l seguimiento de los planes de trabajo, proyecios asignados al
departamento & informar al encargado seqgun corresponda el status de los mismos
para la toma de decisiones

5 Atender a consultas internas v externas de compelancia al departamento

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere avances y pendienies de

la agenda planificada por el departamento

o

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindd apoyo en el cumplimienios da los objetivos del departamento

i

2 Se realizo asesoria en el manejo de archivos y documentos

3 Se asesoro con respecto 2l andlisis v discusion de problemas del departamenia

4 Se cumplié con el seguimienio de los planes de trabajo y proyectos asignados.

5 Se brindé atencian a consultas internas y externas relacionadas con la unidad

6 Se realizaron informes sobre los pendientes de la agenda planificada
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